zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 ztotych

GMINA MIASTO RZESZOW Rzeszdw, dnia 20.09.2023 r.
Szkota Podstawowa Nr 25 w Rzeszowie

ul. Starzynskiego 17

35-508 Rzeszow

17 748 35 60

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wszyscy wykonawey

Zamawiajacy Gmina Miasto Rzeszéw — Szkota Podstawowa Nr 25 w Rzeszowie, ul. Starzyriskiego 17,
35-508 RzeszOw zaprasza do zloienia ofert na: ,Kompleksowg obstuge w zakresie bezpieczenstwa i
higieny pracy w Szkole Podstawowej Nr 25 w Rzeszowie”

1. Opis przedmiotu zamowienia :

Zamawiajacy na dzien ogloszenia zapytania ofertowego zatrudnia 72 nauczycieli (w tym Dyrektor
i dwie Wicedyrektor) araz 29 os6b na stanowiskach administracyjno~robotniczych.

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa obstuga w zakresie bezpieczeristwa i higieny pracy,
a w szczegodlnosci wykonywanie biezgcego nadzoru BHP, wykonywanie zadan stuzby BHP oraz
przeprowadzanie wymaganych przepisami prawa szkolern BHP pracownikéw Zamawiajacego,
stuzenie opinig i doradztwem, prowadzenie spraw zwigzanych wypadkami w pracy pracownikow
oraz wypadkami ucznidow, pomoc w zakresie HACCP, jak rowniez sporzgdzanie instrukcji
dotyczacych bezpieczenistwa i higieny pracy, a takze wykonywanie innych czynnosci zwigzanych
bezposrednio z BHP w Szkole Podstawowej Nr 25 w Rzeszowie.

1. Od Wykonawcy wymaga sie szczegélinie uwzglednienia zadan i uprawnien stuzby BHP
wynikajacych z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. 2022 poz.
1510,1700i 2140 oraz 2023 poz. 240 i 641) oraz Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia
1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. 2 1997 r., nr 109, poz. 704 z pdzn.
zm.) a w szczegdlnosci:

1.1. prowadzenia analizy stanu bezpieczenstwa i higieny pracy,

1.2. biezacego informowania Zamawiajgcego o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych wraz
z wnioskami zmierzajgcymi do usuwania tych zagrozen,

1.3. systematyczne przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania zasad
i przepisdw dotyczacych wymagan w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

1.4. zgtaszania wnioskéw dotyczacych wymagan w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy do
opracowywanych w szkole zatozen i dokumentacji, modernizacji szkoty, a takze udziatu
w ocenie dokumentacji,



1.5. opracowywania szczegétowych instrukcji dotyczacych BHP, na poszczegdinych stanowiskach
pracy oraz innych dokumentdow w zakresie BHP,

1.6. udziatu w dochodzeniach powypadkowych (pracownikéw i uczniéw) oraz w opracowywaniu
whnioskéw wynikajgcych z badania przyczyn i okolicznosci wypadkéw oraz zachorowan na
choroby zawodowe i kontrola realizacji tych wnioskow,

1.7. sporzgdzania dokumentacji powypadkowej,

1.8. aktualizacji oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy,

1.9. doradztwa w zakresie obowigzujacych zasad i przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa
i higieny pracy,

1.10. innych czynnosci nie wymienionych wyzej, a natozonych jako obowigzek na stuzby BHP
wynikajacych z Kodeksu Pracy i rozporzadzenia w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy.

2. 0d Wykonawcy wymaga sie takze organizacji i przeprowadzania szkolen w zakresie BHP i ochrony
przeciwpozarowej dla pracownikéw Zamawiajgcego, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia
w dziedzinie bezpieczeristwa i higieny pracy (Dz. U z 2004 r. nr 180, poz.1860 z pdzn. zm.),
a w szczegdblnoici:

2.1. organizacji i przeprowadzania szkolen wstepnych - instruktazu BHP,

2.2. organizacji i przeprowadzania szkolen okresowych.

2. Warunki realizacji zamodwienia:

2.1.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

2.2.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2.3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2.4.Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji. Zapisy regulujgce
uruchomienie prawo opcji reguluje projekt umowy — zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

2.5. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia, ze posiada aktualne uprawnienia do
prowadzenia ustug bedacych przedmiotem zamdwienia tj. w zakresie wykonywania zadan
stuzby BHP z godnie z wymogami obowigzujgcego prawa — zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

2.6.Wykonawca zapewni osoby do realizacji ustugi, ktére posiadajg aktualne uprawnienia
w zakresie wykonywania zadan stuzby BHP zgodnie z wymogami obowigzujgcego prawa.

2.7. Wykonawca zapewni, na swoj koszt sprzet i akcesoria, miejsce (dotyczy szkolerl) niezbedne do
realizacji ustugi. Koszt sprzetu i akcesoridw oraz udostepnienia miejsca niezbednych do
realizacji ustugi nalezy uwzglednic¢ w kalkulacji kosztow ustugi.

2.8. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony danych osobowych pracownikéw oraz ucznidéw szkoty
zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 poz. 1781) oraz do zawarcia z Zamawiajgcym odrebnej umowy
0 powierzeniu przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do prawidtowej
realizacji ustugi.

2.9. Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug bedacych przedmiotem zamdwienia w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Zamawiajgcego.

2.10. Rozliczenie transakcji nastepowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawione] przez Wykonawce faktury
VAT do zamawiajgcego.

2.11. Oferowana przez wykonawce cena powinna zawierac¢ cene jednostkowg netto, wartosé netto,
wartos¢ podatku VAT, wartos¢ brutto, zgodnie z formularzem ofertowym — zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

2.12. Cena za catosc przedmiotu zamowienia okreslona w formularzu ofertowym powinna zawierac
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.



2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

3

Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena nie
moze zawierac kwoty za zamdwienie objete prawem opcji.

Zamdwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte.
Zamawiajagcy moze uniewazini¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia jezeli cena
najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdéwienia.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty podpisany zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego tj. oswiadczenie o posiadanych uprawnieniach.

Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢é do oferty podpisany zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego tj. Klauzule RODO.

Wykonawca zobowigzany jest do zaakceptowania warunkéw ustalonych w projekcie umowy —
zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Termin realizacji zaméwienia od 1 pazdziernika 2023 r. do 30 wrzesnia 2024r.

Miejsce i termin sktadania ofert:

3.1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty (decyduje data wplywu do placéwki) lub

3.2
3.3

osobiscie w sekretariacie pod adresem Szkota Podstawowa Nr 25 w Rzeszowie, ul.
Starzyriskiego 17, 35-508 Rzeszow lub  elektronicznie na adres email:
sekretariat@sp25.resman.pl do dnia 28.09.2023 r. do godz. 9:00. Otwarcie ofert nastapi dnia
28.09.2023 r. 0 godz. 9.30 w sali nr 12.

. Oferent przed uptywem terminu skfadania ofert moze zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

3.4. Oferent pokrywa wszystkie koszty jakie sktadajg sie na przygotowanie i dostarczenie oferty.

4. Termin wykonania zamdwienia:

od 1 pazdziernika 2023 r. do 30 wrzesnia 2024r.

5. Opis sposobu przygotowania oferty: - wg zatacznika nr 1 formularz ofertowy:

5.1

5.2.

5.3.

6.

. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, na formularzu ofertowym — zatacznik nr 1 -
do zapytania ofertowego.

W przypadku ofert sktadanych w formie elektronicznej tj. postaci elektronicznej oferta musi
by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym oséb
upowaznionych. W przypadku ofert sktadanych w formie papierowej oferta musi by¢
opatrzona podpisem osobistym przez osobe/osoby uprawnione.

Dokument, o ktérym mowa powyzej musi by¢ podpisany przez osobg/osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen w imieniu wykonawcy. Petnomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty,
o ile nie wynika z innych dokumentéw. Zamawiajacy pobierze z elektronicznych rejestréw
CEiDG i/lub KRS dokumenty rejestrowe wykonawcy. W przypadku wykonawcow, ktorzy nie
podlegajg wpisowi do wyzej wskazanych rejestréw, do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty
wskazujgce na uprawnienie do jej podpisania.

Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny:

Zamawiajacy informuje, ze w celu ustalenia kwoty za catos¢ zamodwienia, Wykonawca
zobowigzany jest uwzgledni¢ szacowang ponizej liczbe wykonanych ustug:



Jednostka
Lp. Nazwa ustugi . llos¢
miary
1 Ustugi BHP, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym miesiecznie 20
z wylaczeniem podanych w punktach 2-6 w niniejszej tabeli
2 Szkolenie BHP wstepne 1 szkolenie 10
3 Szkolenie BHP okresowe 1szkolenie 25
4 Szkolenie BHP pracodawcéw 1szkolenie 2
5 Udziat oraz sporzadzenie dokumentacji przy ustalaniu wypadkéw 1 5
przypadek
6 Opracowanie szczegétowych instrukcji BHP oraz innych 1 2
) dokument
dokumentow

Oferty spetniajgce formalne wymagania okre$lone w niniejszym zapytaniu ofertowym
zamawiajacy bedzie oceniat na podstawie kryterium 100% cena brutto.

Sporzadzit:

Ryszard Hatgas

ﬂvﬁ\){w

7. Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 2 - o$wiadczenie o posiadanych uprawnieniach
3. Zatgcznik nr 3 — Klauzula RODO do oferty
4. Zatacznik nr 4 — projekt umowy

Zatwierdzit:

DYREKTOR
by
mgr Bozeda Zigha

SZKOLA PODSTAWOWA NR 25
Im. Prymasa Tysiaclecia
35-508 Rzeszow, ul. Starzyriskiego 17
tel. 17 748-35-60, fax 17 748-35-86
NIP 813-24-58- 154+ Regon 001058390



